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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO

Permiso para el uso temporal de bienes inmuebles y espacios pﬁblicos propiedad del Municipio de Cuautitlan lzcalli, bajo
resguardo de la Direccion de Administracion.

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula:

La Direccién de Administracién tiene la atribucién de administrar algunos de los inmuebles y espacios recreativos, culturales
y de esparcimiento que son propiedad del Municipio de Cuautitldn Izcalli; asi como de la infraestructura que los integra,
autorizando su uso temporal para realizar eventos publicos, sociales y privados previo pago de derechos correspondientes.

Articulos 57, 58 y 59 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Articulos 5 fraccidon X, || fraccion |, 18 fraccion VI, 20 fraccién |, 21, 22, 26, 26 Bis, 26 Ter, 26 Quater,
26 Quinquies, 26 Sexies y 26 Septies de la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.

Articulos 10y || de la Ley de Eventos Piblicos del Estado de México.

Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el
ejercicio fiscal del ano 2025.

Articulos 9, fraccién Il y | | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulos 33 y 34 del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
FUNDAMENTO LEGAL: Municipios.

Articulos 2, 3,4, 5, 14, 15, 16, 17 y 18 del Reglamento de la Ley de Parques Estatales y Municipales del
Estado de México.

Articulo 50 fraccién Ill del Bando Municipal 2025 de Cuautitldn lzcalli, Estado de México.

Acuerdo tomado durante el desahogo del punto Siete de la Centésima Décima Sexta sesién del
Ayuntamiento de Cuautitlin lzcalli de caricter Extraordinaria, de Tipo Plblica, celebrada en fecha 19
de diciembre de 2017. Gaceta Municipal de Cuautitlan Izcalli No. 106, de fecha 19 de diciembre de
2017.

Articulos 28 fraccion Ill, 198 fracciéon IV, inciso a) y 199 fracciones XLIX y L del Reglamento Organico
de la Administracién Publica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

Solo en vigente por ocho
horas, con posibilidad de
ampliacion de hasta por cuatro
Permiso para el uso temporal de bienes inmuebles y ~ BOSANSUNEUSRIN horas  mds: sin  rebasar el
espacios publicos. OBTENER: horario de uso determinado
para cada uno de los inmuebles
o espacios publicos de que se
trate.

DOCUMENTO A OBTENER:

;SE REALIZA EN LINEAZ Sl | NO | DIRECCION WEB No Aplica

Cuando una persona Fisica, Juridico Colectiva o Institucion Publica requiera hacer
(@Y NITe VA= B VAV AL LT/ uso temporal de un bien inmueble y espacio publico propiedad del Municipio de
Cuautitlin |zcalli, para realizar un evento piblico, social o privado.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
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| ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Se requiere verificar |a agenda, para que no haya un empalme de préstamo.
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar

REQUISITOS:

Slo NO

con nimero

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FiSICAS

Comprobante de pago de depdsito en Si ! Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de la Ley de
garantia (en caso de que ya se haya Ingresos de los Municipios del Estado de México
corroborado la disponibilidad del bien para el ejercicio fiscal del afio 2025; y articulos
inmueble y/o espacio publico para la fecha 9 fraccion Il y || del Cdédigo Financiero del
requerida). Estado de México y Municipios.
Formato de solicitud para el uso temporal Si I Articulo 26 Quiter, fraccion IX de la Ley de
de bienes inmuebles y espacios publicos Bienes del Estado de México y sus Municipios.
propiedad del Municipio de Cuautitlan
Izcalli, bajo resguardo de la Direccion de
Administracion, debidamente llenado por
el interesado.
Identificacién Oficial vigente del No No Aplica Articulo 26 Quéter fraccion Il b IXdela Ley de
interesado. Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Comprobante de domicilio con una No No Aplica Articulo 26 Quiater fraccion IX de la Ley de
antigiiedad no mayor a tres meses. Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Dictamen de viabilidad de Proteccién Civil = ' Articulo |1 de la Ley de Eventos Publicos del
y Seguridad Plblica en «caso de Estado de México.
desarrollarse algin evento con fines
lucrativos y/lo de exposicion que
involucren aglomeracién masiva de
personas.
Escrito libre en que deslindan al Municipio L No#plica | Articulo 26 Quiter fraccion IX de la Ley de
de Cuautitlin lzcalli, Estado de México de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
cualquier tipo de responsabilidad que
pudiera establecerse, por llevar a cabo su
eventualidad.
Comprobante de pago de derechos, por Si ' Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de la Ley de
el uso del bien inmuebles y/o espacio Ingresos de los Municipios del Estado de México
publico requerido (en caso de que ya se para el ejercicio fiscal del afio 2025; y articulos
haya corroborado la disponibilidad del 9, fraccidn Il y || del Cédigo Financiero del
bien inmueble y/o espacio publico para la Estadio de México y Municipios.
fecha requerida).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Comprobante de pago de depésito en si I Articulo |, numerales 3.1, 54.1.y 5.4.5.de la
garantia (en caso de que ya se haya Ley de Ingresos para los Municipios del Estado
corroborado la disponibilidad del bien de México para el ejercicio fiscal del afio 2022;
inmueble y/o espacio publico para la fecha y articulos 9, fraccion Il y |1 del Codigo
requerida). Financiero del Estado de México y Municipios.
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2. Formato de solicitud para el uso temporal $i I Articulo 26 Quater fraccidn X de la Ley de
de bienes inmuebles y espacios publicos Bienes del Estade de México y sus Municipios.
propiedad
del Municipio de Cuautitlin lzcalli, bajo
resguarde de la  Direccién  de
Administracion, debidamente llenade por
gl representante legal y/o apoderado de la
persona juridico colectiva.

3. Identificacién  Oficial  vigente  del No Nosplica |Articulo 26 Quater fraccidn Il y X de la Ley de
representante legal y/o apcderade de la Bienes del Esrado de México y sus Municipios.
persona juridico colectiva.

4. Comprobante de domicilio a nombre de Na No Aplica [Articule 26 Quiter fraccidn IX de la Ley de
la persona juridico colectiva con una Bienes del Esmada de México y sus Municipios.
antigliedad no mayor a tres meses.

5. Constancia de Situacion Fiscal actualizada 8 1 A.FEI‘CI-IFD 26 Quedter fra-cn?ién IX de Ia‘ Ley de
en la que se aprecie el domicilio fiscal de Bienes del Estade de México y sus Municipios.
la persona juridico colectiva.

6. Escrito libre en que se deslinda al i ! Articule 26 Quiter fraccién IX de la Ley de
Municipio de Cuautitlin lzcalli, Estado de | Bienes del Estade de México y sus Municipios.
México de  cualguier tipo  de
responsabilidad que pudiera establecerse,
por llevar a cabo su eventualidad,

7. Comprobante de pago de derechos, por 5i ! Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de |2 Ley de
el uso del bien inmuebles yfo espacio Ingresos de los Municipics del Estado de México
piblico requerido (en caso de que ya se para el ejercicio fiscal del afio 2025; y articules
haya cerroborade la disponibilidad del 9, fraccién Il y 11 del Cédigo Financiero del
bien inmueble y/e espacic publico para la Estadio de México y Municipios,
fecha requerida).

8. Dictamen de viabilidad de Proteccién Civil Si ' Articulo [ [ de la Ley de Eventos Publices del
y Seguridad Plblica en caso de Estado de México.
desarrollarse algin evento con fines
lucrativos  ylo de exposiddn  que
involucren aglomeracidn  masiva de
personas.

9. Poder suficiente del representante legal No No aplica | Articulo 26 Quater fraccién Il y IX de la Ley de
ylo apoderado, emitido por Fedatario Bienes del Estado de México y sus Municipios.
Piblico autorizade.

10. Acta Constitutiva de la persona juridico No ~ |Articulo 26 Quiter fraccion I de IE‘_ITE?’ de
colectiva, ante Fedatarie  Plblico Mo Aplica | Bienas del Estado de México y sus Municipios,
autorizade.

INSTITUCIONES PUBLICAS

|. Comprobante de pago de depdsito en 5i ! Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de la Ley de
garantia (en caso de que ya se haya Ingresos de los Municipios del Estado de México
corroborado la disponibiiidad del bien para el ejercicio fiscal del afe 2025; y articulo 9,
inmueble y/e espacio publico para la fecha
requerida).
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITEQ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

fraccion [l y |1 del Cédigo Financiero

del Estadio de México y Municipios.
Decreto de Creacian de la Institucién ylo Na No Aplica | Articulo 26 Quiter fraccidn (X de [a Ley de
Pretecolizacion de Acta de Asamblea ante Bienes del Estado de México y sus Municipies.
Fedatario Publico autorizade, que lo avale.
Identificacién ~ Oficial  vigente  del No No Aplic | Artieulo 26 Quicer fraczidn lll y X da la Ley de
representante legal y/o apoderado de [a Bienes del Estado de Méxice y sus Municipios.
Institucion Publica.
Comprobante de domicilio 2 nambre de No No Aplica | Artieule 286 Quiter fraccién IX de la Ley de
la Institucién Pablica, con una zntigiiedad Bienes de! Estado de Méxice y sus Municipios.
No mMayor a tres meses,
Constancia de Situacion Fiscal actualizada 5i ' ! Articulo 26 Quiter de la Ley de Biengs del
en la que se aprecie el domicifio fiscal de Estado de México y sus Municipios.
l2 Institucian Publica.
Escrito libre en que deslindan al Municipio si I Articule 26 Quiter fraccidn IX de la Ley de
de Cuautitlin lzcalli, Estado de México de Bienes del Estado de México y sus Municipios.
cualquier tipo de responsabilidad que
pudiera establecerse, por llevar a cabe su
eventualidad.
Comprobante de pago de derechos por el Si I Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de la Ley de
uso del bien inmueble y/o espacio piblico Ingresos de los Municipios del Estado de México
requerido (en caso de que ya se haya para el ejercicio fiscal del afo 2025; y articulos
corroberade la disponibilidad del bien 9, fraceidn Il y 11 del Cédigo Financiero del
inmueble y/o espacio piblico para la fecha Estadio de México y Municipias.
requerida).
Dictamen de viabilidad de Proteccién Civil si I Articulo 11 de la Ley de Eventos Pablicos del
y Seguridad Pdblica en caso de Estado de México.
desarrollarse zlgin evento con fines :
lucratives yle de exposicion que
involucren aglomeracidén masiva de
personas.
Nombramiento certificado o poder No Noaplica | Apticulo 26 Quiter fraccién Il y IX de la Ley de
suficiente del representante legal y/o Bienes del Estado de Méxica y sus Municipios.
apoderade de la Institucién Pudblica,
amitido por Fedatario Pilblico autorizade.
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10. Formato de solicitud para el uso temporal Si I Articulo 26 Quinquies de la Ley de Bienes del
de bienes inmuebles y espacios publicos Estado de México y sus Municipios.
propiedad del Municipio de Cuautitlin
Izcalli, bajo resguardo de la Direccién de
Administracion, debidamente llenado por
el representante legal y/o apoderado de la
Institucion Puablica.

PD?SSA?&&?&%S QUE DEBE I. Elinteresado deberd acudir al Departamento de Mantenimiento e Intendencia, dependiente de

CIUDADANO la Direccién de Administracion, ubicado en la Planta Baja del Palacio Municipal, con domicilio
en Avenida Primero de Mayo nimero 100, Colonia Centro Urbano, C.P. 54700, Municipio de
Cuautitlan Izcalli, Estado de México, para conocer sobre la disponibilidad del bien inmueble o
espacio publico, durante las fechas que requiera.

2. Una vez confirmada la disponibilidad del inmueble o espacio publico requerido por el
interesado, éste debera llenar el formato de solicitud de permiso para el uso temporal de
bienes inmuebles y espacios publicos, para posteriormente realizar su entrega ante la ventanilla
de recepcién de la Direccion de Administracion, ubicada en el Tercer Piso del Palacio
Municipal, junto con la documentacién indicada en el apartado de requisitos.

3. Si la documentacién entregada es correcta le serd emitida una orden de pago para el uso
temporal del bien inmueble o espacio y para el depésito en garantia, los cuales una vez
realizados, deberan ser exhibidos para la entrega del permiso.

4. Una vez concluido el evento o actividad para la cual fue requerido el bien inmueble o espacio
publico, se procedera a hacer la revisién de éste, supervisando que se encuentre en el mismo
estado en el que se encontraba hasta antes de su ocupacion.

5. Si el bien inmueble o espacio publico se encuentra en éptimas condiciones, el Departamento
de Mantenimiento e Intendencia solicita por escrito a la Tesoreria Municipal la liberacién del
pago de depdsito de garantia.

6. Una vez liberado el cheque correspondiente al depésito en garantia, se le comunica al
solicitante via telefonica para que pueda acudir ante la Tesoreria Municipal, ubicada en el
Tercer Piso del Palacio Municipal, a recoger la devolucion de su depésito en garantia.

PLAZO MAXIMO DE 10 dias hébiles

RESPUESTA

COSTO: Los siguientes costos son por el s
uso de bienes inmuebles y Fundamento Juridico
espacios publicos por oche|Articulo |, numerales 4.1, 5.1.2.8 de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado
horas: de México para el ejercicio fiscal del aio 2025.
Jardin del Arte: Articulos 9, fraccion Il y |1 del Cédigo Financiero del Estado de México y
Particulares: $7,500.00 Municipios.

Asociaciones Civiles: $3,750.00
Servidores Publicos: 2,812.50 Acuerdo tomado durante el desahogo del punto Siete de la Centésima Décima
Sexta sesion del Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli de cardcter Extraordinaria, de
Tipo Publica, celebrada en fecha |19 de diciembre de 2017. Gaceta Municipal de

Audiiaria it B Cuautithin lzcalli No. 106, de fecha 19 de diciembre de 2017.

Particulares: $10,000.00
Asociaciones Civiles: $5,000.00
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Servidores Pablicos: $3,700.00
Los siguientes costos son por el
uso de bienes inmuebles y
espacios publicos por una hora
extra adicional a las  ya
autorizadas previamente:
Jardin del Arte: Particulares
$600.00
Auditorio Enrique Bariz:
Particulares, Asociaciones Civiles
o Servidores Publicos $1,000.00
I
JEORIADE PAGO: EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X EN LINEA (Ponxégsﬁ NIA

: ; W En las cajas de la Subtesoreria de Ingresos ubicadas en OPERAGUA (Avenida La Siper L 7A y 7B, Colonia Centro Urbano Pre,,
I SO R Ol C2.iclin Izcalll, C.P. 54700, Estado de México).

| OTRAS ALTERNATIVAS: Pago con Tarjeta de Débito o Crédito

; CRITERIOS DE Para otorgar el uso del bien inmueble o espacio puablico, es necesarioc contar con disponibilidad
| RESOLUCION DEL dentro de la agenda; de existir, se le notificard al peticionario que debe realizar el pago de derechos correspondiente y que deberd
| TRAMITE realiz‘ar un pago adicional por concepto de deposito en gamr.ntfa. el cual le sera reintegrado siempre y cuando el bien inmueble o
| espacio publico sea devuelto sin dano alguno, una vez concluido el evento.

| APLICACION DE LA
| AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Administracion

Departamento de Mantenimiento e Intendencia

TITULAR. DE LA DEPENDENCIA: Armando Cervantes Punzo

DOMICILIO: CALLE: | Av. | de Mayo NO. INT.Y EXT.: | No. Int. s/n, No.

100 Ext. 100
COLONIA: Col. Centro Urbano MUNICIPIO: [ Cuauritlin Izcalli
CP.: | C.P. 54700 el N {TeR @l ol Nlel[e]\Mll De Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas
TELEFONOS (10 digitos): 3 CORREO ELECTRONICO:

administracion@cizcalli.gob.mx

(55) 58642500

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Deparamento de Mantenimiento e Intendencia

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

Julio César Ruiz Viveros

DOMICILIO: Av. | de Mayo NO. INT. Y EXT.: 100

COLONIA:
CP:

Centro Urbano MUNICIPIO: | Cuautitlin lzcalli
RLY{IoR Ealr oI vy (e[l Bl De Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas
TELEFONOS (10 digitos):

CORREQ ELECTRONICO:

(55) 58642500
servicios.generales@cizcalli.gob.mx
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E‘é?gj{g;ﬁ{ﬁ /=~ Formato de Solicitud de Préstamo de Inmueble del H.- Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli.
INFORMACION ADICIONAL

LGEER NSNS S B ;E| depdsito en garantia se reintegra al terminar mi evento?

RESPUESTA: Para realizar el reintegro es necesario el visto bueno de que las instalaciones ocupadas se recibieron en las mismas condiciones

en las que fueron entregadas.

SRSV D ;Cudl es el cupo maximo de las instalaciones?

RESPUESTA: JARDIN DEL ARTE: 600 personas
AUDITORIO ENRIQUE BATIZ: 800 personas

EER L@ R S ;Qué documento puedo presentar como identificacion oficial?

RESPUESTA: Los documentos considerados como identificacion oficial son: Credencial para Vorar, Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia
de Conducir, Cartilla del Servicio Militar Nacional y Credencial del Instituto Nacional de las personas Adultos Mayores
(INAPAM), los cuales deberdn encontrarse vigentes al momento de su presentacion.

{Qué documento puedo presentar como comprobante de domicilio?

RESPUESTA: El documento considerado como comprobante de domicilio es: Recibo de Impuesto Predial, Recibo de Derechos de
Suministro de Agua Potable, Recibo de pago telefénico, Estado de Cuenta Bancario o Recibo de pago de electricidad.

eI PRSI ;Cudl es el importe correspondiente al depésito en garantia?

RESPUESTA: El equivalente al 20% del total del costo por el permiso de uso temporal.

[EcV NSRSV SO8 ; Cudnto tiempo posterior a la conclusién de mi permiso de uso temporal, es devuelto mi depésito en
garantia?

RESPUESTA: A mis tardar 10 dias habiles posteriores a la conclusion del permiso, si el inmueble se entrega en 6ptimas condiciones.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica
ELABORO: VISTO BUENOZ, . unramiennd FECHA DE ACTUALIZACION:
\ CONSTITUCIONAL O
7/ N\
1 .:'.:"! .-”/. f\ E J

! 4 (N

T
Julio César Ruiz Viveros Armando Cervantes

05 de marzo de 2025

Jefe de Departamento de Mantenimiento e Director de Administracion
Intendencia
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Departamento de Mantenimiento e Intendencia
Formato de Solicitud de Préstamo de Inmuebles y Mobiliario
del H. Ayuntamiento de Cuautitlan lzcalli
DATOS GENERALES DEL INTERESADO
Nombre:

Denominacion o Razén Social (En caso de persona juridico colectivo):

Asociacion (Fundacion):

Direccion:

Referencias de Calle: Y

Teléfono: Celular: Teléfono (para recados):

Hora del Evento: De: A las: Fecha:
| PRESTAMO DE INMUEBLE

PARQUE DE LAS ESCULTURAS:
SALON ANEXO A LA TROJE Realizar Pago a la Tesoreria Municipal, monto de: S
JARDIN DEL ARTE

H. AYUNTAMIENTO:
EXPLANADA MUNICIPAL Observaciones Adicionales:
CONCHA ACUSTICA

KIOSCO

AUDITORIO ENRIQUE BATIZ

PARQUE DE LOS LIRIOS:
CORREDOR JUAN PABLO Il
KIOSCO (A LA ALTURA DE AV. CONSTITUCION)

| PRESTAMO DE MOBILIARIO

SILLAS PLEGABLES Observaciones Adicionales:
TABLONES

CARPA DE 10X20 METROS
CARPA DE 10X15 METROS
LONA DE 10X15 METROS
TARIMA 1.22x2.44x15cm

DOCUMENTACION REQUERIDA CON COPIA SIMPLE, EN FOLDER, SIN ENGARGOLADO NI GRAPAS, CON ORIGINALES PARA COTEJO

1. Identificacion Oficial vigente a nombre del interesado. (Credencial para votar, Cédula Profesional o Pasaporte).
2. Comprobante de Domicilio vigente.
3. Comprobante de Pago.

AVISO DE PRIVACIDAD

DIRECCION DE ADMINISTRACION
Préstamo temporal de inmuebles y espacios publicos
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

Con fundamento en el Articulo 4 fraccién V, X, XI, XIl, 18, 19, 29, 32 y 33 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y icipios, la i i6n de Servicios adscrita a la Direccién de Administracion
del Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli, hace de su imi queesla y adminis del i de sus datos
Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos istingui aquellas que i el imi de la Ci ia, son las sigui
Finalidad principal de i Los Datos que de Usted, los utili; para dar inicio al tramite administrativo para el préstamo de bienes inmuebles y/o espacios publicos propiedad del Ayuntamiento de Cuautitlén Izcalli, Estado de
México.

inali Recibir, resg y controlar la informacién de particulares a efecto de llevar un control del préstamo de los diferentes bienes inmuebles y espacios publicos propiedad del Ayuntamiento.
En todos los casos, resulta importante i que la icidad de sus datos p a i delo ido en las diversas leyes sobre el caso concreto y la expectativa de privacidad a la cual tenga derecho, motivo por el cual no seran

transferidos sus datos personales y/o sensibles.

Asi mismo se informa que no existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la finalidad y trasferencia, sin perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicién de datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la ley
de la materia.

Le hago de su conocimiento que el Aviso Integral podra consultarlo en la pagina oficial del Ayuntamiento de Cuautitlan Izcalli., en el siguiente link: https:// itlani i.gob.mx/wp- pl /! i ES-PRESTAMO-TEMPORAL-DE-
INMUEBLES-Y-ESPACIOS-PUBLICOS.pdf

(Nombre y Firma)




