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Ingreso & rezlizar servicio social o pricticas profesionales.

Los estudiantes que hayan acreditado la curricula de materias necesaria dentro de su Institucion Educativa, para realizar su servicic social o précticas
profesionales, podran acudir a la Subdirecclén de Recursos Humanos, Zon la finalidad de poswlarse ser aceprado = ingresar dentro de alguna Unidad
{Administrativa adscrita al Monicpio de Cuautittin kealli, 2 efecto que pueda desarrollar actividades acerdes con su perfil académica, ya sea en servicio sodal
| o pracucas profesionalss.

Articulos 57, 58 y 59 de a Ley para la Mejora Regularoria daf Estado de México y sus Municipios.
Articulos 33 ¥ 34 del Reglamento de la Ley parz |z Mejora Regulatoria del Estado de Mexico y sus Municipios.

Ardculos 1,2 frzecidn I, 4, 5.6, 7. 8, 9. 190, 15, 16, 18, 19,20, 21, 23, 24. 25,26, 27, 39, 30. 31, 32, 33, 34, 35, 35, 37. 43y 44 del
Reglamento del Servicia ocial.

Capitule Segundo, Articulo 28, fraceién 1l del Bando Municlpal de Cuaurltin Jzolli 2025,

Libro Décime Tercere, Capitule Primerc., Articulos 198, fraccion I, indso b}, 199 fraccion JCKIX, Capiuulo Cuarto, Articuio 206 f
fraccian XV, Articulo 208 fraccidn VIt del Reglamento Orgdnico de la Administraclén Poblica Municipal de Cuauritlin lzealli,
Estade da2 México,

Carta de aczptacidn (=s el resulado o documento final que se obtiene al realizar ._V E CIA
el erdmite o servicio, ejempla: 2sesoria, capacitadén, consultesfa, informacién,
apoyo, mazerial, etc)

SEREALIZA EN LINEA DIRECCIGN WEB | M/A

DOCUMENTO A La sefalada  en e

Cuznda ot estudiantes o pasantes cuenten con |a asrecicacion necesaria del plan de estudios de la carrena
técniza cel tipo medio superior, técnico superior o de ficendiatura, para dar inicio a la realizacidn de su servicio
social o practicas profesionaies; y |a Instrucidn educativa a la que pertenezcan les haya generado fa carta de
presentacian correspondients,

ESPECIFICAR 1 ESTE TRAMITE O

ZSERV]CIO ESTA SUJETO A INSPECGO- Se deberd verificar &l cumplimients de 12 documentasién que emite iz escuela,

PERSONAS FISICAS

{. Carta de presenmcion emigda por la institucicn
educariva a 2 que pertenece el interesade, dirigida al :
Titwlar de la Direccidn de Administracion, con!
atencion al Titular de fa Subdireedén de Recursos
Humanos, ambos del Municipio de Cuauitan lzeall:,

S 1, Simple IAr1:i¢:ulc 23 fracdém Il y 35 del Regamentc del
' Servicio Social

Articulc 48 fraccion XXX dei Reglamento de Organizacion

2. |demificacion oficial vigente y crecencizl escolar del 5 £ Simple Im:ern.a ,de la fkdmiﬂis{mﬁéq ?ﬂblic;_ del Municipio de
interesado; en caso de ser menor de edad, deberd  Cuautitlan Izcalli, Estado de Méxice.
presentar la identificacidn oficial vigente del padre o
tutor ¥ cradendial escalar cel interesado Artizulo 48 fraccidn XXX del Reglamento de Organizacion
|, Simple | interna de la Adminiswacion Piblica del Municinic de
3.  Documento que acredite & nimero de seguridad No Cuautitlin lzealli, Estado de México.
sacial ded intereszdo y la vigendia del servicio
. Simole Articule 48 fraccidn XXX del Reglamento de Organizacidn
4. Comprobante de domicllio con una antigiedad no No ' F Interna de {a Administracian Piblica del Municipia de
MAEyOr & tres meses. Cuauritlén jzcalli, Estado ds Méxlico,
si No Artivulo 48 fraccion XOCX ddd Reglamentc de Orgznizacidn
5. Tres fotografias del interesado, tamafio infantil a Interra de la Administracién Publica del Municipio de
colar o blance ¥ negre. Cuaurithin lzcalk, Estado de Meéxico.
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¢.  Deoumento de solicitud de azeptacion para realizar
servicin social o practicas profesionales, para su P o
debido llenzdo &l momento de la entrega de ios Si No AI“II;U'JO 2 715 16, 8 y 13 dal Reglamento dl
d - e : Servicio Socia
OCUMENToS, para (3 integracion del expediente.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A NA A MiA
INSTITUCIONES PUBLICAS
A NiA N/A MN/A

. Les estudiantes que hayan acrecitado |2 curricula de materias necesaria dentro de su institucidn educativa, para realizar
su servicio soclal o pricticas profesionales, deberan solicitar a su institucion educariva la emision de unz carts de
presentacion girigida al Tiwlar de 'z Direccidn de Administracidn, con atencién al Titular de la Subdireccidn de
Recursos Humanos, ambos de! Municipio dg Cuauticlan fzcalli,

2. Una vez obtenida k carta de presentacion, el aspirante deberd acudir con todos los requisitos a |z ventanilz de
recepcidn de documentos de la Subdirecsidn de Recursos Humanos, ubicada en e Tercer Fiso dei Palacie Municipal
de Cuautitlan lzcalli, con domicilio en Avenida Primero de Mayo. numero 190, Coloniz Centro Urbano, C.P. 54700,
Muricinic de Cuzutitidn frcalli, Estado de Méxdca.

3. Sila documentacion presentada as correcta. la Subdireccisn de Recursos Humanos. a traves del Departaments de
Capacitacion y Desarrallo de sersanal, redbira la decumentadién al aspirante.

4. El aspirante llgnara y firmara 2l formate de sclicitud de aceptcion para realzar el servicio social o fas practicas
profesianalas y lo asigna-d a un drea de la Administrzcién Piblica Municipal acorde ai perfil académlco del interesade. |

5. Clnce dias habiles posteriores a is asignacion dei aspirante este podrd acudir znte la ventanillz de recepcidn de fa)
Subdireccion de Recursos Humanos del Municipio de Cuautitlin lzealll, 2 recoger su carm de acepracién, para que ia
pueda presentar ante su institucidn educativa.

5 dias)
. Fundamento Juridico
Grawito
. TARJETA DE|,,. [EM LINEA (PORTAL DE| .,
EEECTIVO N/A | TARJETA DE CREDITO | WA | Lot 0 NA | pAGOS) N/A
irA
JrA

La ageptacidn parz e ingreso puede ser rechazada s la documentacidn que entrega & interesado, no cumple con los reculsitos
o bien, si no existe lugar disponible parz su perfil académico.
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Carartarrente de Rehacloras Laborzles y Profesionzlimcion

Armandn Cerarntes Punza

NOLINT. Y 2XT. 00

l MUMICIRO: Cuguthin lzezlli, Méwxico

Telefoaz |7 [55) 58642500

I

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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MOy INT, Y EXT: | N/A

COLONIA: 2 MUNICIFIO: MR

\_ORREO ELECTRON[CO

INFORMACION ADICIONAL " -

iQue dursgicn dere mi servicio socdial o pracsicas profesionales?

Ei servicio socil tiene una duracdn de 480 hores ¥ 52 rezliza en wn mizime de é meses y un maxima de 2 anas, miertms que ks prictices
profarionales terdrin fa duradidn que indicue 'z inssitucidr educativa que |o requerz,

JEr qui Unidad Admin sorativa reslizar & mi servicio sacisl o pricticas profesions les?

E:drea se asigrz segln ol perfil académico del interesads y validando los espacios dispanibles en las Unidades Adrinistrativas.

Fodré recibir algin dpo de parceprién o gratifizacdién aar realizzr mi servicis soctal o practicas profesionales?

RESFLESTA: i Mo se brindz apoyo econérmico, ri en especie a los prestadores de servicio sotial o prizticas profesionales.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

LIberacion del servicla sarial o prictizas profesiorsles

ELABORC: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACIOM:

19/ 02 £2035,

Abraham Méndezr Mendoza Armando Cervantes Punzo

Jefe Dapartamente de Relaciones Laborales y Diractor de Administracion
Profesicnalizacicn
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