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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMIT . servicio B
E -

Registro de profesores, talleristas, artistas, deportistas y/o instructores al Instituto Municipal de la juventud de Cuautitlin lzcalli

Codigo de la 1285IMJU
Cédula:

Consiste en identificar a fas y los ciudadanos que solicitan el préstamo de espacios dentro de las instalaciones del Instituto Municipal de la juventud de
Cuautitlan Izaalli para la imparticion de talleres, cursos ylo capacitaciones de diferentes actividades culturales, recreativas, educativas, de esparcimiento o
deportivas para las y los jovenes; a quienes se le asignard un espacio y horario.

Articulo 244 del Reglamento Orginico de la Administracion Piblica Municipal de Cuautidin lzcalli Estado de Meéxico ( 2025-
FUNDAMENTO LEGAL: 2027)

VIGENCIA

DEL
Credencial y horario autorizado. DOCUMENT
OA
OBTENER:

DOCUMENTO A
OBTENER

;SE REALIZA EN LINEA?: DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando un ciudadano quiera impartir un tller y/o dentro de las instalaciones del Instituto Municipal de
REALIZARSE: la Juventwd de Cuautitlin lzcalli que este dirigido al desarrollo de las y los jvenes izcallenses.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL . COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
S' o NO anotar con

nimero

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

Carta de Intencion para ha imparticion de tller, curso ylo > . 5 ]
capacitacién dentro de las instalaciones del Instituto Municipal i 0 a""_""’ 8 f’ethCM‘ﬂ‘:"°" Politica de los Esaidos Unidos
de la Juvenwd de Cuautickin hzcalli, misma que deberd ser exicanos; 116 y 118 del Codigo de Procedimientos

» Administrativos del Estado de Meéxico; 2.3 y 2.5 Bis del
dirigida al director. Cédigo Civil del Estado de México.

Comprobante de domicilio no mayor a tres meses de NO | Ardiculo 2.3, 2.5 Bis y 220 del Codigo Civil del Estado de

antigledad. México.
' - - Articulo 8 de ks Constitucion Politica de los Estados Unidos
di | os Uni
Curriculum Vie, adjunto con comprobante que acredite S 0 Mexicanos; 116 y 118 del Codigo de Procedimientos

imi 1l impartir.
conorknienta e el taller aimp Administrativos del Estado de México.

| Articulo 171 de h Ley de Educacion del Estado de Mexico.

Comprobante de estudios que avale los conocimientos NO

necesarios para fa imparticién del wller, curso ylo capacitacion,

Formato de registo de profesores, wlleristas, ardstas, N 0 Qm'iu"’ 8 de la Constitucion Politica de los Esados Unidos

deportisas ylo instructores al instituto Municipal de fa Juvencud exicanos,:

de Cuautidin lzcalli
Articulos 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

; 0

ekl ¥ Mexicanos; 116 y 118 del Cédiga de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Identficacién oficlal vigente. NO | Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Informe de no antecedentes penales. 5| | Articulos 6, |9 Bis fraccion XIV, 40 fraccion IV del

Reglamento de k Ley Organica de h Procuraduria General
de Justicia del Estado de México; I, § fraccion X, 13 Bis, 27
apartado A fraccion il y 32 fracclon V de la Ley Orginica de
la Procuraduria General de Justicia del Estado de México.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

et a2Vl iBe U/ | Descargar el formato de registro en la pagina oficial del Gobierno Municipal de Cuautittin Izcalli, en el apartado del Instituto
R3S Bl SRR ERN Municipal de la Juventud, sino se cuenta con los medios para descargar el formato, podri acudir Centro de Desarrollo
CIUDADANO Comunitario del IMJUCI de su preferencia y en él se le hari entrega del formato.

Il. Hacer una solicitud para indicar que espacio solicitaran para la imparticion del aller o fa clase.
lll. Ekborar un temario del tller o ka chse que se impartird.
IV. Elaborar una planeacion de los temas que llevaran a cabo durance el taller o fa clase impartida.
V. Elaborar un plan de trabajo del aller o la clase impartida.

VI. Presentarse en el Centro de Desarrollo Comunitario del IMJUCI donde se pretende ser profesor, tallerista, artista,
deportista y/o instructor con la documentacion que se indica en un horario de 9:00 am a 6:00 pm. de lunes a viernes.

PLAZO MAXIMO DE 5 DIAS HABILES
RESPUESTA
COSTO: Fund idi

OSTO! GRATUITO ndamento Juridico

N/A

FORIADREASD: EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA PoRs :GL&E)
DONDE PODRA
PAGARSE. DA
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

.- El Instituto por medio del Departamento de Programas de Apoyo a la Juventud verificari que el aspirante a profesor, allerista,
artista, deportista y/o instructor haya remitido en tempo y forma la informacién y documentacion enlistada.

2.- El Instituto por conducto del Departamento de Programas de Apoyo a la Juventud se cerciorard de conar con los espacios
ylo condiciones necesarias bajo ks cuales se pueda ofrecer a los y ls jovenes lzcallenses el aller, curso yio capacitacion
propuestos.

3.- El Instituto por conducto del Departamento de Programas de Apoyo a la Juventud revisara que el temario tenga al menos 10
o mis temas diferentes del tller o clase impartida,

CRITERIOS DE 4.- El Instituto por conducto del Departamento de Programas de Apoyo a la Juventud revisara que en la planeacion cada tema
RESOLUCION DEL esté debidamente desarrollado.

TRAMITE 5.- El Instituto por conducto del Departamento de Programas de Apoyo a la Juventud revisara que el plan de trabajo incluya

horarios, costos y duracion de la clase o taller impartidos.

6.- Una vez aprobada la propuesta de taller, curso ylo capacitacion por k direccion general del Instituto Municipal de k Juventud
de Cuautdin |zcalli se les solicitard requisitar signar y entregar en nuestras Oficinas Centrales el formato Registro de Profesores
a los Talleres del Insduwto Municipal de fa Juventud de Cuautickin lzcalli,

7. - Realizado lo anterior, los profesores, alleristas, artistas, deportistas ylo instructores que imparte el taller, curso ylo
capacitacion que hayan cumplido sadsfactoriamente el proceso de evaluacion y sean aprobados, deberan firmar el convenio
respectivo, a su vez de la carta compromiso para el buen uso de las instalaciones prestadas.

APLICACION DE LA NIk
AFIRMATIVA FICTA
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CEDULA DE INFORMACION

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitiin Izcalli Departamento de Programas de Apoyoa la

Juventud
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: [P T T e oy po i
sleip(el|8[el8 CALL | Av. Rancho el Jacal NO. INT. Y SIN
E EXT.:

COLONIA:  |La Perla MUNICIPIO: | Cuautitlin Izcalli

De Lunes a Viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS (10 digltos): CORREO ELECTRONICO:

5511134746

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

rollo C itario “c cio

OFCINA: Centro de D

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA Diana Laura Cortes Rojas
OFICINA:

Plaza Rio Blanco

DOMICILIO: [er\IR NO. INT.Y N/A

E:
INFONAVIT NORTE CONSORCIO MUNICIPIO: | Cuautitlin lzcalli

HORARIO Y DIAS DE De Lunes a Viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION;

TELEFONOS (10 digitos): CORREO ELECTRONICO:

COLONIA:

5511009614

FORMATO{S)
DESCARGABLES

OHCINA: Centro de Desarrollo Comunitario ” El colibri ™

NOMERE DELTITULAR DE LA Diana Laura Cortes Rojas
OFICINA:

sleluileKlel CALL | Rosal NO.INT.Y N/A
: EXT.:

Santa Maria Guadalupe La Quebrada lMUNICIPIO: [c.nuﬂtun Izcall

HORARIO Y. DIAS DE De Lunes a Viernes en un horario de 9:00 a 18:00 horas.
ATENCION:

TELEFONOS (19 digitos): CORREQ ELECTRONICO

5511009614
imjuci@cizealli.gob.mx

FORMATO(S) ' N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

GOV PN AER AN (El profesor, tallerista, artista, deportista y/o instructor debe cubrir alguna cuota de recuperacién en favor
I del Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitian lzcalli?

RESPUESTA: No. El Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitin Jzcalli no realiza cobros por el uso de espacios.
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S EN eI ; Cudles son las causas por las que podria dejar de ser profesor (a)?
2
RESPUESTA: I. Por faltar mas de tres veces seguidas sin justificacion;
2. Por faltas a la moral y de respeto a las personas del Instituto; y
3.-Por dafar las instalaciones del Instituto,
2SS PN SN JEn cudl de los 2 Centros de Desarrollo Comunitario puedo brindar mi taller?
3.
RESPUESTA: En el que el allerista-profesor(a) solicite y que esté a disponibilidad de horario y espacio.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No se encontraron tramites o servicios relacionados.
ELABOR VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
"N,
1ZCALL:
P ot tos
2025 /207,
o I3l oo 05 /03 /2025
{
C.JORGE ALBERTO 1ON
J éE T ES&UIVEL PRR CION GE NA LAURA CORTES ROJAS
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA OEL IMKECTORA/DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
LA ] D DE CUAUTITLAN IZCALLL
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FORMATO DE SE SOLICITUD DE REGISTRO DE PROFESORES, TALLERISTAS, ARTISTAS, DEPORTISTAS Y/O INSTRUCTORES AL INSTITUTO
MUNICIPAL DE LA JUVENTUD DE CUAUTITLAN IZCALLI

\

Cuautitlan lzcalli, Estado de México a de de 2025.

C. DIRECTOR (A) DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE LA JUVENTUD DE CUAUTITLAN IZCALLI
PRESENTE Exp. N° Ao 2

“Para uso exciuslvo del personal de recepcion. /

DATOS DEL SOLICITANTE. | \

EL QUE SUSCRIBE:
CON DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EL SENALADO EN:

CALLE:____ N°INTERIOR: N° EXTERIOR: cP: COLONIA:

MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONO FIJO: TELEFONO CELULAR:

CORREO ELECTRONICO: FECHA DE NACIMIENTO:___/___/ EDAD:

\CURP: CLAVE DE ELECTOR: J

/—l DATOS DEL TALLER, CURSO Y/O CAPACITACION :

J

NOMBRE DEL TALLER:
DIA(S) DEL TALLER: HORARIO DEL TALLER: MODALIDAD:
SEDE SOLICITADA PARA LA IMPARTICION: LIRIOS ( ) CONSORCIO ( ) COLIBRI ( )

ESPACIO SOLICITADO PARA LA IMPARTICION:
TEMATICA DEL TALLER: ARTE Y CULTURA ( ) DEPORTE ( ) EMPRENDIMIENTO ( ) EDUCACION ( ) SALUD ( ) MEDIO AMBIENTE ( )
INNOVACION ( ) RECREACION ( )

OTRA (ESPECIFICAR): )

N

DATOS DE LA POBLACION OBJETIVO |

RANGO DE EDAD DE LA POBLACION OBJIETIVO: ESCOLARIDAD DE LA POBLACION OBJIETIVO:

N* DE PERSONAS OBIETIVO:. N° DE PERSONAS DENTRO DEL RANGO DE 12 A 29 ANOS DE EDAD: N* DE PERSONAS MAX:
r AVISO DE PRIVACIDAD I
EN CUMPLIMIENTO AL ASTICULO X3 DE LA LEY DE OF DATOS ™ DE SUIETOS OOt ESTADO DE MEXICO ¥ 3 AlA TITULAR OF LOS DATOS
LO SIGUAENTE. £l SUIETO CBLICADO DE LA 0 ¢ AN ZCALLL EN ADELANTE EL INSTITUTO DE LA JUVENTUO, ES QUIEN TENE A SU CARCO LA BASE DE DATOS DE LOS ¥ LAS
PAATICIPANTES, LA CUAL UTILZARA SUS DATOS PERSONALES COM LA FIKALIOAD DE MANTENER UN CONTROL DE LAS ¥ LOS JOVENES QUE SON PARTE DE LOS TALLERES, DEL MINO MODO SE HACE DE 3U CONOCIMIENTD QUE, EN EL
PRESENTE TRATAMIENTO NO SE REALGZAN T LRENCIAS, INFORMANDO A USTED QUE NO SE [ ENTRE €L D LOS DATOS PERSONALES Y LAS
REALIZADAS ENTRE LAS O LA Y DL SUS
140 EXISTEM MEC PARA QUE LA TIULAR Y murumvvmxmmummumwmumumaw
JANOS PREVIST MTIOUO LEY DE LA MATERIA
ek mo?u’f:o‘:ocm ‘::.u il POORA s 0 EN LA PAGINA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO DE CUAUTITUAN KECALLY EN EL SIOUENTE LG
HTTPS N0t
NOMERE Y FIRMA DEL SOLICITANTE I NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR (A) PUBLICO (A) QUE RECIBE I

b

AS)

CUAUTIL

—

A
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: REQUISITOS : : (e |
D I Dirigida al director (a) del Instituto Municipal de la Juventud de Cuautitlan Izcalli, manifestando lo siguiente:

=

Nombre deltaller, curso y/o capacitacién que se deasea impartir. \
Objetivo general del taller, curso y/o capcitacion,

Nombre del profesor, tallerista, artista, deportista, y/o instructor a cargo del taller, curso y/o capacitacion.
Especificar fecha de inicio, conclusién, dias y horatios en que se desea impartir el taller, curso yjo capacitacién.

Indicar el espacio que se solicita en préstamo para impartir el taller, curso yfo capacitacion.

oooo0ooDo

Establecer el nimero de alumnos estimados a los que se impartira el taller, curso y/o capacitacién, ademas de puntualizar cuantos de

\ estos se encuentran dentro de la poblacién objetivo de atencién de este instituto, esto es, jovenes de entre 12 y 29 afios de edad.

P

D : : : ; Pr a de Plan de trabaji | para cada uno de los talleres, cursos y/o capacitaciones que se deseen impartir, el cual
l deberd entregarse tanto impreso como de digital en f pdf y deberd contener lo siguiente:

Nombre del taller, curso y/o capacitacion que se deasea impartir.

Fecha y horario en que se desea Impartir el taller, curso y/o capaclitacion,

Nombre completo del profesor, tallerista, artista, deportista, y/o instructor a cargo del taller, curso y/o capacitacion.
Descripcion del taller, curso y/o capacitacién.

Objetivo general y especificos del taller, curso y/o capacitacién.

Costo del taller, curso y/o capacitacion, especificando el costo por clase y/o mensualidad.

Modalidad del taller, curso y/o capacitacion.

oooooooao

Elndmero de alumnos estimados a los que se impartiré el taller, curso y/o capacitacion, ademas de puntualizar cuantos de ellos se

encuentran dentro de la poblacién objetivo de atencién de este Intituto que son jovenes Izcallenses de entre 12 ¥ 29 anos de edad.

(m]

Cronograma y/o planificacién general indicando las actividades que realizarin los alumnos del taller, curso ylo capacitacién, durante los

seis meses por los que se realiza la solicitud, asl como los conocimientos y/o habilidades que se adquiriran al final de cada samana.

O Forma y fechas especificas en que se evaluardn los imientos y/o habilidades adquiridos por los alumnos del taller, curso y/o

capacitacion. En caso de que no resuite aplicable lo anterior se deberdn indicar las fechas en las cuales se realizard una exhibicion ylo

presentacion del taller, curso y/o capacitacién.

a Materiales, programas y/o equipo con los que deberdn contar las personas que deseen participar en el taller, curso y/o capacitacion.

LB T Contenido y/o temario del taller, curso y/o capacitacién el cual deberd entregarse tanto impreso como de manera digital en formato pdf
Sk y debera contener, lo siguiente:

0O Nombre del taller, curso y/o capacitacién; nombre del profesor, tallerista, artista, deportista y/o instructor; nivel ytemario.

L]

O 1 copia simple del documento que acredite la personalidad del solicitante, identificacién oficial con fotografia y firma vigente. (INE, \
Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional),

5] 1 copia simple del comprobante de domicilio del solicinate con una antiguedad no mayor a tres meses.

0 Curriculum Vitae impreso (maximo tres hojas) del solicitante.

0 Comprobantes de estudio que avaluen los conocimelntos necesarios para la imparticion del taller, curso y/o capacitacion,

O Solicitud de préstamos de espacios impresa y signada por el solicitante, dirigida al director (a) del instituto Municipal de la Juventud de

@]

Cuautitlan lzcalli
\ Constancia de no antecedentes penales. /

<\ JVIILAN
IZCALL




