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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| TRAMITE: i- SERVICIO:

Actualizacion de Datos Administrativos y al Padron Catastral.

DESCRIPCION: [ Cadigo de la Cédula: | 00ISTEMU

Consiste en la correccion de los datos administrativos del inmueble a nombre del contribuyente en el padrén catastral.

Articulos 2.5 Bis fracciones 1l y 1ll del Cédigo Civil del Estado de México, Articulos 11, 24, 25, 26, 26 bis, 27, 28, 116, 118, 119,
120, 121, 122 y |35 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Articulos 115, 116, 118, 119, 120, 121
y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Articulos 16, 48 fracciones XIll y XIX, 168 primer
parrafo, 171 fracciones MlI, Y1, XV1l y XIX, 175 Bis, 176, 177, 178, 181, 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México
EUNDAMENTO LEGAL: y Municipios, Articulos 5 fracciones Y y V1, 19, 22 fraccién |, incisos c) y d), 25, 34, 35, 36 y 37 del Reglamento del Titulo Quinto

: del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado "Del Catastro”, Apartados |. Atencidn al piblico y control
de gestion para la prestacién y generacién de productos catastrales, 1.3. Politicas Generales ACGC004, ACGC007 y ACGCO014;
VI. Actualizacién del registro grifico; y VIl Actualizacion del registro alfanumeérico, todos del Manual Catastral del Estado de
| México, Articulos 13, 14 fraccion XXIII, 62 fraccién IV, 63 fracciones II, Il y XOXXVII del Reglamento Organico de la
| Administracién Puablica Municipal de Cuautitlan Izcalli, Estado de México.

VIGENCIA DEL |
elolally3 il P2rmanente.
A OBTENER:

\DOCUMENTO A OBTENER: I Manifestacion Catastral

«SE REALIZA EN LINEAT; | NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: F:uando el con'Erlbuyer:te lo sclicite o d'etecte alguna inconsistencia en la superficie de construccidn, direccién del
inmueble o algiin dato que aporto el mismo.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Nao.

OBJETIVO DE LA MISMA \

‘ ‘ =
ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO |URIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: ;
SioNO | connimero

PERSONAS FiSICAS

Ui o Articulos 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
l. Is_gernv?;oz- firmar el Formato Unico de Tramites y Sl | Mesicsnos: 115, 116, 118 y 119 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México; 175
Bis del Coddigo Financiero del Estado de México ¥y
Municipios; ¥ Apartado |. Atencion al publico y control de
gestion para la prestacion y generacion de productos
catastrales, 1.3. Politica General ACGC004 del Manual
Catastral del Estado de México.
NO | Articulos 2.5 Bis fracciones Il y Ill del Cédigo Civil del Estado
de México; 118 fraccién | del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; y Apartado L
Atenciér al piblico y control de gestidn para la prestacion
y generacion de productos catastrales, |.3. Politica General
ACGCO004 del Manual Catastral del Estado de México.
Apartado 1. Atencion al publico y control de gestion para la

2 Identificacion  oficial vigente del propietario o
poseedor.

3. Boler Predial del afio corriente. NO ' prestacion y generacién de productos catastrales, 1.3.
Politica General ACGC004 del Manual Catastral del Estado
de México, de conformidad con el Acuerdo por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Manual
Catastral del Estado de México, publicado por la secretaria
de Finanzas, a través del Peridédico Oficial Gaceta de
Gobierno y Legistel el dia miércoles 23 de marzo del afio
2022.

4. Croquis de ubicacién impreso de Google Maps 2 Articulos 171 fracciones Xl y XVIl del Cédigo Financiero
color (vista satelital) toma cercana, marcando sl NO del Estado de México y Municipios; y |9 del Reglamento del
perimetro que ocupa el inmueble, especificando Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México
distancia en metros de la esquina mds cercana a la y Municipios deneminado "Del Catastro”.
propiedad.

5. Documento que acredite la propiedad o posesion del S| I Articulos |82 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de
inmueble: Escritura Pablica, Contrato privado de México y Municipios; Apartado I. Atencién al publico y
compravent2, cesin o donacién, Sentencia de control de gestién para la prestacién y generacion de

autoridad judicial con ejecutoriz, Manifestacién de
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adquisicion de inmuebles u otras operaciones
traslativas de dominio de inmuebles, autorizada por la
autoridad fiscal respectiva y en el recibo de pago
correspondiente, Acta de entrega cuando se trate de
inmuebles de interés social, Cédula de contratacion
que emita la dependencia oficial autorizada para la
regularizacién de tenencia de la tierra, Titulo,
certificado o cesidn de derechos agrarios, parcelarios
o comunes, asi como [a sentencia emitida por el
tribunal agrario, In matriculacién administrativa o
judicial o demds documentacion requerida, segln sea
el caso, para la prestacion del tramite o servicic
catastral.

6.  Forografias a color (No Google) de la fachada, de
los elementos constructivos y de todas las
construcciones que existan en el inmueble.

7. En caso que el trdmite lo realice un tercero,
presentar carta poder con copias de identificaciones
vigentes del otorgante, del que acepta el poder y 2
testigos.

Sl

Sl

NO

NO

productos catastrales, 1.3. Politica General ACGCO007; y VL.
Actualizacion del registro alfanumérico, Politica General
ARAD02, ambos del Manual Catastral del Estado de México.

Articulos 171 fracciones XIl y XVII del Codige Financiero
del Estado de México y Municipios; y 19 del Reglamento del
Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipics denominado "Del Catastro™.

Articulo [18 fraccion | del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; y Apartados L
Atencion al pdblico y control de gestion para la prestacion
y generacion de productos catastrales, 1.3. Politica General
ACGC004 y ACGCO007, y VII. Acwalizacion del registro
alfanumérico, Politica General ARAQO2, ambos del Manual
Carastral del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Llenar y firmar el Formato Unico de Trimites y
Servicios.

Identificacion  oficial
poseedor.

vigente del propietarioc ©

Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente.

Croguis de ubicacién impreso de Google Maps a color
(vista satelitzl) toma cercana, marcando perimetro que
ocupa el inmueble, especificando distancia en metros de la
esquina mas cercana a la propiedad.

Documento que acredite la propiedad o posesién del
inmueble: Escritura  Piblica, Contrate privado de
compraventa, cesién o donacién, Sentencia de autoridad
judicial con ejezutoria, Manifestacién de adquisicién de
inmuebles u otras operaciones trasltivas de dominio de
inmuebles, autorizada por la autoridad fiscal respectiva ¥ en
el recibo de pago correspondiente, Acta de entrega cuando
se trate de inmuebles de interés social. Cédula de
contrazacién que emita la dependencia oficial autorizada
para la regularizacion de tenencia de la tierra, Titulo,
certificado o cesion de derechos agrarios, parcelarios o
comunes, asi como la sentencia emitida por el tribunal
agrario, In matriculacidn administrativa o judicial o demds
documentacion requerida, segin sea el caso, para la
prestacion del tramite o servicio catastral.

S

Sl

NO

SI

S

NO

Articulos 8 de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 115, 116, 118 y 119 del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 175 Bis del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios; y Apartado |. Atencién al pablico
y control de gestién para la prestacién y generacion de productes
catastrales, 1.3. Politica General ACGC004 del Manual Catastral del
Estado de México.

Articulos 2.5 Bis fracciones Il y Il del Cédigo Civil del Estado de
México; 118 fraccion | del Cédige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; y Apartado 1. Atencién al
piblico y control de gestién para la prestacién y generacién de
productos catastrales, 1.3. Politica General ACGC004 de! Manual
Catastral del Estado de México.

Apartado I Atencion al pablico y control de gestién para la
prestacién y generacién de productos catastrales, [.3. Politica
General ACGC004 del Manual Cartastral del Estado de México, de
conformidad con el Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Manual Catastral de! Estado de México,
publicado por la secretaria de Finanzas, a través del Periddico Oficial
Gaceta de Gobierno y Legistel el dia miércoles 23 de marzo del afio
2022.

Articulos 171 fracciones Xl y XVII del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios; y 19 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado
"Del Catastro”.

Articulos 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios; y Apartados |. Atencién al piblico y control de gestion
para la prestacién y generacién de productos catastrales, |.3. Pelitica
General ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de México, y VIl
Actualizacion del registro alfanumérico, Politica General ARAQQ2,
ambos del Manual Catastral del Estado de México.
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: Articulos 171 fracciones Xl y XVII del Codigo Financiero del Estado
: ! 7 4 e Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios dencminado
existan en el inmueble. "Del Catastra”
T Enceonuesl .tramit.e e r_ealicg U TETCENO, PrRSeSml cor Articulo 118 fraccion | del Coédige de Procedimientos
pedier s capian e Idequiicationes vigntes el onganee; Administrativos del Estado de México; y Apartados |. Atencion al
del que acepta el poder y 2 testigos. Sl NO i 2

pablico y control de gestion para la prestacion y generacion de
productos catastrales, 1.3. Politica General ACGC004 y ACGC007,
y VI Actualizacién del registro alfanumérico, Politica General
ARA002, ambos del Manual Catastral del Estado de México.

Articulo 118 fraccion | del Codigo de Procedimientos
8.  Acta Constitutiva o Poder Notarial. NO I Administrativos del Estado de México; y Apartado I. Atencién al
plblico y control de gestibn para la prestacién y generacion de
productos catastrales, 1.3. Politica General ACGC004 y ACGC007
del Manual Catastral del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

I.  Se presenta en la ventanilla de atencidn al contribuyente con la solicitud del trimite correspondiente acompafiada de los requisitos
DE REALIZAR EL senalados.

CIUDADANC 2. El personal de ventanilla revisa los documentos y se integra a un folio correspondiente con los requisitos establecidos.
3. Seturnaal personal de catastro el cual verifica que las solicitudes y formatos recibidos, se encuentren requisitados conforme a los
lineamientos establecidos.

4, En caso de no cumplir con los requisitos se le informara al contribuyente el trémite complementario para poder dar ingreso algin
servicio complementario que fuera necesario.

10 dias hdbiles

Fundamento Juridico

| GRATUITO
N/A
EFECTIVO l [ TARJETA DE CREDITO | \ TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
N/A
[ nia
gggﬁ:gfo?f DEL Cuando se detecta alguna inconsistencia en la superficie de construccion, direccién del inmueble o algin dato que tenga alguna
TRAMITE | inconsistencia con los demds aportados por el contribuyente o persona que solicite servicio de actualizacion.

| APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA ‘ NIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TESORERIA MUNICIPAL COORDINACION DE CATASTRO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: C. JUAN MANUEL MARQUEZ RESILLAS

DOMICILIO! |

AVENIDA LA SUPER ‘ NO. INT. Y EXT.: r L7AY 7B
CENTRO URBANO PTE. i MUNICIPIO: CUAUTITLAN IZCALLI

COLONIA:

| HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: |

De 9:00 a 15:00 HRS. DE LUNES A VIERNES.

TELEFONOS (10 digitos): ' ExTs: | , CORREO ELECTRONICO:

(55) 58642500 coordinacion.catastro@cizcalii.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: (RN

Yo el CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: | N/A
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CEDULA DE INFORMACION

COLONIA: ‘ N/A

TELEFONOS (1 0 d-g.tos}

l MUNICIPIO: | N/A

' HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ‘ N/A

EXTS.: |

CORREO ELECTRONICO:. .

"FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:

l. ;Cuanto tiempo tarda el tramite?

RESPUESTA: Quince dias habiles

PREGUNTA FRECUENTE 2

i 2. ;El tramite se puede realizar en alguna receptoria?

RESPUESTA:

No: Unicamente en la Ventanilla de la Tesoreria Municipal; ubicada en Avenida la super lote 3-7A Y 7B Mz C 44 A, Centro Urbano, Cuautitdn
Izcalli. Estado de México, Edificio de OPERAGUA

PREGUNTA FRECUENTE 3:

: B iPuedo Realizar el Tramite en linea?

RESPUESTA:

No, es necesario presentar los documentos en la ventanilla.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No se encontraron tramites o servicios relacionados.

A A

ELABORQ,

C. JUAN MANUELMAROQU SILLAS

Nomefe compq'ro

VISTO

C. |OSE DE [ESUS'CASTHLO SALAZAR

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

_12/09/2025__,

COORDINACION DE /
CATASTRO P 4

# H.AYUNTAMIENTO |
CONSTITUCIONAL DE

" QTR - auTiTLAN
ﬁy IZCALLI

7 F st
2025 - 2027

TESORERIA
MUNICIPAL












