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Alta, Baja y Modificacion de Construccion.

DESCRIPCION: 7 Codigo de la Cédula: | 004TTEMU

Es la actualizacién que se hace al padrén catastral, referente a las modificaciones que el contribuyente realice a la superficie de
construccion de su inmueble.

Articulos 2.5 Bis fracciones 1l y Il del Cédigo Civil del Estado de México, Articulos |1, 24, 25, 26, 26 bis, 27, 28, 116, 118, 119,
120, 121, 122 y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Articulos 115, 116, 118, 119, 120, 12}
y 35 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Articulos 16, 48 fracciones XII1 y XIX, 168 primer
parrafc, 171 fracciones IlI, V1, XVIl y XIX, 175 Bis, 176, 177, 178, 181, 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios, Articulos 5 fracciones Y y ¥I, 19, 22 fraccién |, incisos c) y d), 25, 34, 35, 36 y 37 del Reglamento del Titulo Quintc
| del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipics denominado "Del Catastro”, Apartados l. Atencion al publico y control
| de gestion para la prestacion y generacion de productos catastrales, 1.3. Politicas Generales ACGC004, ACGC007 y ACGCOI 4;
VL. Actualizacién del registro grafico; y VIl. Actualizacion del registro alfanumérico, todos del Manual Catastral del Estado de
México, Articulos 12, 14 fraccion XXIII, 62 fraccion IV, 63 fracciones I, Il y XXXVIl del Reglamento Orginico de la
Administracion Publica Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

| VIGENCIA DEL |

[plelall /|2 XyroR Wel:ag=Nl=:0 Manifestacién Catastral. NV ate) L2 sefialada en el
A OBTENER: documento.

NO | DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TR.AMITE DEBE REALIZARSE: ‘ Cuandeo el ciudadane realice modificaciones en Ia superficie de su construccion de su inmueble.

ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SEPVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar + + FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS:
Sl o NO | con nimero

PERSONAS FiSICAS

I. Uenar y firmar el Formato Unico de Trimites y sl | Articuios B de Ja Constitucion Politica de los Estad?s_Unidos
Servicios. Mexicanos; !15, 116, 118 y 119 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México; 175
Bis del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios; y Apartado . Atencién al piblico y control de
gestion para la prestacidn y generacién de productos
catastrales, |.3. Politica General ACGC004 del Manual
Catastral del Estado de México.

2. Documento que acredite |a propiedad o posesién del inmueble: 5i 0 Articulos 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de
Escritura Pdblica, Contrate privado de compraventa, cesién o donacién, México y Municipios; Apartado |. Atencion al pﬁb|ic0 Y
Sentencia de zutoridad judicial con ejecutoria, Manifestacion de control de gestion para la prestacion y generacién de
fxdquis;ién de im_TLu‘;zbles uI otras c_zedm;ionles :raslat_fvas de dlomin_i;; dj productos catastrales, 1.3. Politica General ACGC007 del
inmuebles, autorizada por la autoridad fiscal respectiva y en el recibo de Manual Catastral del Estado de México; y Vil. Actualizacién

pago correspondiente, Acta de entrega cuando se trate de inmuebles . 2o, e
de interés social, Cédula de contratacién que emita la dependencia def negistro alfanumérice, Politica General ARA0G2, ambos

oficial autorizada para la regularizacién de tenencia de Ia tierra, Titulo, del Manual Catastral del Estado de México.
certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o comunes, asf
como la sentencia emitida por el tribunal agrario, In matriculacion
administrativa o judicial o demds documentacién requerida, segin sea el
caso, para la prestacién del tramite o servicio catastral.

3. En caso que el tramite lo realice un tercero, presentar carta poder Sl NO Articulo 118 fraccion | del Cédigo de Procedimientos
con copias de identificaciones vigentes del otorgante, del que acepta el Administrativos del Estado de México: y Apartados L
podery 2 tesigos. Atencidn al piblico y control de gestién para la prestacion

y generacién de productos catastrales, 1.3. Politica General
ACGC004 y ACGCO007, y VII. Actualizacion del registro
alfanumérico, Politica General ARA002, ambos del Manual
Catastra! del Estado de México

4, En su caso, licencia de construccion y terminacion de obra asi como
planes arquitectéricos NO ! Articulos 171 fracciones Xl y XVl del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios; 19 del Reglamento del
Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios denominado "Del Catastro”; y Apartado VIl
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Actualizacién del registro alfanumérico, Politica General
ARA002, ambos del Manual Catastral del Estado de México.

i::f:lf;fi:s1;:?:”(;{3Ofioiet)oi;;ﬁ::cmda“ o e / Articulos l7|_fr.acci6n Xil .y‘X'V]I del Cédigo Financiero del

construcciones que existan en el inmueble. Estado de México y Municipios y 19 del Reglamento del
Titulo Quinto del Cadigo Financiero
del Estado de México y Municipios dencminado "Del
Catastro”.

6. Identificacion Oficial Vigente del propietario o

poseedor. NO I Articulos 2.5 Bis fracciones Il y I!l del Cédigo Civil del Estado
de México; 118 fraccion | del Cédige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; y Apartado I
Atencidn al publico y control de gestién para la prestacion
y generacién de productos catastrales, 1.3. Politica General
ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México.

7. Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente, NO | Apartado [. Atencién al piblico y control de gestién par la
prestacion y generacién de productos catastrales, i.3.
Politica General ACGC004 del Manual Catastral del Estado
de México, de conformidad con el Acuerdo por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Manual
Catastral del Estado de México, publicado por la Secretaria
de Finanzas, a través del Periddico Oficial Gaceta de
Gobierno y Legistel el dia miércoles 23 de marzo del afio
2022.

8. Croquis de ubicacion impreso de Google Maps ] NO Articulos 171 fraccion Xl y XVII del Cédigo Financiere del

(vista satelital), toma cercana, marcando el Estado de México y Municipios y 19 del Reglamento del

perimetro que ocupa del inmueble, especificando Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México

distancia en metros de la esquina mas cercana a la y Municipios denominado "Del Catastro”.

propiedad.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I. Lienary firmar el Formato Unico de Tramites y S 1 Articulos 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos

Servicios. Mexicanos; 115, [16, 118y 119 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 175 Bis del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios; y Apartado 1.
Atencién al piblico y control de gestién para la prestacién y
generacion de productos catastrales, 1.3. Politica General
ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México.

2. Dozumento que acredite la propiedad o posesion del inmueble: S I Articulos 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de

Escritura Piblica, Contrato privado de compraventa, cesion o donacion, México y Municipios; Apartado |. Atencién al piblico y control de

Sentencia de autoridad judicial con ejecutoria, Manifestacion de gestion para la prestacion y generacién de productos catastrales,

adquisicion de inmuebles u otras operaciones traslativas de dominio de 1.3. Politica General ACGC007 del Manual Catastral del Estado de

inmuebles, autorizada por la autoridad fiscal respectiva y en el recibo de México, y VII. Actualizacién del registro alfanumérico, Politica

pago correspondiente, Acta de entrega cuando se trate de inmuebles General ARAQ002, ambos del Manual Catastral del Estado de

de interés social, Cédula de contratacién que emita la dependencia México.

oficial autorizada para la regularizacion de tenencia de la tierra, Titulo,

certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o comunes, asi

como la sentencia emitida por el tribunal agrario. In matriculacién

administrativa o judicial o demds documentacién requerida, segin sea el

caso, para la prestacion del tramite o servicio catastral.

3.En caso que el cramite lo realice untércero, s NO Articulo |18 fraccién | del Cédigo de Procedimisntos

Frssenlan cib pReer Bl coplads |dent|ﬁr.ac':ones Visesites del Administrativos del Estado de México; y Apartados |. Atencién al

SreegEnie) oel que sbepm ol podery €5 testizes, publico y control de gestion para la prestacion y generacion de
productos catastrales, |.3. Politica General ACGCO004 y ACGC007,
y VIl Actualizacidn del registro alfanumérico, Politica General
ARAQ02, ambos del Manva! Catastral del Estado de Méxice.
Articulos 171 fracciones Xl y XVII del Codigo Financiero del

4. En su caso, licencia de construccién y terminacion NO | Estado de México y Municipios; 19 del Reglamento del Titulo

de obra asi como planos arquitectonicos. Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
denominado  Del Catastro  ; y Apartado VII. Actualizacién del
registro alfanumérico, Politica General ARA002, ambos del Manual
Carastral del Estado de México.

sl NO Articulos 171 fraccion Xl del Cédigo Financiero del Estado de

5. Fotografias a color (No Google) de la fachada, de
los elementos constructives y de todas las
construcciones que existan en el inmueble.

México y Municipios y 19 del Reglamento del Titulo Quinto del
Cédigo Financiero
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del Estado de México y Municipios denominado
"Del Catastro”.
6. Identificacion Oficial Vigente del propietario o

poseedor. NO | Articulos 2.5 Bis fracciones Il y IIl del Cédigo Civil del Estado de

México y 118 fraccién | del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y el Apartado |, numeral 1.3,
politica general ACGC004 del Manual Catastral del Estado de
México.

Apartado |. Atencion al piblico y control de gestién para la

NO I prestacion y generacién de productos catastrales, |.3. Politica
General ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México, de
conformidad con el Acuerde por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Manual Catastral del Estado de México,
publicado por la Secretaria de Finanzas, a través de! Periédico
Oficial Gaceta de Gobierno y Legistel el dia miércoles 23 de marzo
del afo 2022.

7. Recibo de pago de impuesto predial dei afio corriente.

Articulos 171 fracciones Xl y XVIl del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios; y 19 del Reglamento del Titulo
Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
denominado "Del Catastro"

8. Croquis de ubicacién impresc de Google maps
(vista satelital), toma cercana, marcando el Sl NO
perimetro que ccupa del inmueble, especificando
distancia en metros de la esquina mas cercana a la
propiedad.

Articulo |18 fraccién | del Cédigo de Procedimientos

i Administrativos del Estado de México; y Apartado 1. Atencion al
pliblico y control de gestién para la prestacién y generacion de
productos catastrzles, 1.3, Politica General ACGC004 y ACGC007
del Manual Catastral del Estado de México.

9. Acta Constitutiva y Poder Notarial. St

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

|PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1. En l2 Ventilla de Atencidn al Contribuyente se recibe la solicitud del trimite correspondiente con los requisitos sefialados.
DE REALIZAR EL oL

El Personal de la ventanilla, revisa los documentos y se integran a un folio que se le asigna y pasan al drea de catastro.
CIUDADANO " 5 Ry R

3. El Personal de catastro verifica que las solicitudes y formatos recibidos, se encuentren requisitados conforme a los lineamientos
establecidos

4. En caso de no cumplir con los requisitos, se orientari el servicio hacia la complementacidn de la informacion mediante la
programacion de un servicio complementaric o en la entrega de nuevos documentos.

5 Comprobar gue la documentacion presentada sea 2 correcta y necesaria para proceder al servicio e integrar el expediente.
Cuando en la recepcion de la documentacién proporcionada por e! solicitante se detecte que es insuficiente y/o presente alguna
incongruencia © inconsistencia, que impida la prestacién del servicio requerido, al solicitante se le informara los motivos, por lo que
la autoridad catastral municipal realizara los estudios técnicos que le sean requeridos para su inscripcién o actualizacién en el Padron
Catastral municipal

7. Enviar e! expediente completo al drea correspondiente de acuerdo al servicio solicitado, programar la ejecucion de los servicios
catastrales conforme a las agendas disponibles de las dreas operativas registrar la fecha en el formato respectivo.

8.  Emite la informacidn solicitante en los documentos oficiales en los formatos establecidos para cada servicio solicitado, con el apoyo
de un esquema o sistema de seguimiente que al efecto se instrumente.

9.  Entregar al solicitante los documentos oficiales emitidos y registrar los datos requeridos en el formato denominado Control de
recepcion, proceso y entrega de servicios catastrales.

PLAZQO MAXIMO DE B 12 Dras habiles

Fundamento Juridico
N/A

GRATUITO

FORMA DE PAGO: ' EFECTIVO I X | TARJETA DE CREDITO } X J TARJETA DE DEBITO ‘ % ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: |IRI:N

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CP!TER!OS DE
\RESOLUCION DEL
TRAMITE

Contar con los requisitos solicitados. En caso de requerir inspeccion fisica, dependera de la disponibilidad en
agenda.

—'—T
APLICACION DE LA N/A

AFIRMATIVA FICTA ]
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ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

TESORERIA MUNICIPAL COORDINACION DE CATASTRO

LAR DE LA DEPENDENCIA: ' C. JUAN MANUEL MARQUEZ RESILLAS

DOMICILIO: * AVENIDA LA SUPER (NO. INT. Y EXT.: L7AY 7B

CENTRO URBANO PTE. l MUNICIPIO: CUAUTITLAN IZCALLI

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De 9:00 a 15:00 HRS. DE LUNES A VIERNES

TELEFONOS (10 digitos): | CORREQ ELECTRONICO:

(55) 58642500 coordinacion.catastro@cizealli.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE I:-A'OFICINA: N/A

DOMICILIO:

NO.INT.Y EXT.: | N/A

MUNICIPIO: | Cuautitlén lzcalli

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A

" TELEFONOS (10 digitos): CORREQ ELECTRONICO:

N/A R
FORMATO(S) Sl
DESCARGABLES |
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: i{Tengo que ir por los Inspectores?

Es recomendable que asi sea, para facilitar llegar sin dificultad al predio indicado

iTengo qué agendar la cita de inspeccién personalmente?

Si, asi pueden ajustar agendas.
eV N eV N R ;Qué sucede si no tramité la Licencia de Construccién?
RESPUESTA: Tendri que pagar las diferencias de construccién del afio vigente y cinco afios anteriores

TRAMITES O SERYICICS RELACIONADDS
No se encontraron tramites o servicios relacionados.
VIST@|BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

H. AYUNTAMIENTO

| CONSTITUCIONALDE

C. |OSE DE JESUS CASTILI

CUAUTITLAN N2/ 09/ 2025 .
~—~ CAL
NOMBRE COMP Tc}{j o
!“ 2025 - 2027

\ TESQRERIA

COORDINACION pE %, MUNICIPAL

CATASTRO











