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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

de vacantes.

Registro de empresas en |z Bolsa de Trabajo para la publicacién de vacantes.

0155DIDE

Consiste en rezlizar el registro de una persona fisica o juridico colectiva en el Departamento de Bolsa de Trabzjo para el registro

Registro, Usuario v Contrasefia para poder subir vacantes a la
plataforma de |2 Bolsa de Trabajo.

Articules 25 ¥ 123 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 96 Quarter fraccion | y 125 fraccién Xi de
la Ley Organica Municipal del Estado de México; 33y 34 Ley de Gobierno Digital del Estado de México; 57 fracciones VIII
y X del Bando Municipal de Cuautitldn Izcalli 2025; 185 fracciones IL X1, XIX, y 192 del Reglamento Organico de la
Administracién Publica Municipal de Cuautitidn lzealli, Estado de México.

NQ | DIRECCION WEB | hitps//www.empleoizcallicom.mx/requisitos_registro.comp.php

Ejercicio fiscal vigente

Cuando las Personas Fisicas y/o Juridico Colectivas requieren de los servicios del Departamento
de Bolss Municipal de Trabajo.

NfA

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

Procedimisnto NOO2§,

numeral & Insumos, Manual de

ReglstoFederat de CommribuysrTae HEC): S ’ Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Econamico.
- : - Procedimiento NOO26, numeral 6 Insumos, Manual de
Himers: aeireg|sirg Brive <l 455 = N/A Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econdmico.
. _ z Pracedimiente NO026, numeral 8 Insumos, Manual de
CanaGamprorisaTiaca or & pefsona fisice: = L Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Economico.
Permiso de la Secretariz de Gobernacion (en caso de Si N/A E:gg:g;m;:::gshmgz& ;um;{ra;ciigﬂ:u";‘;s' %Zr;::'lo?ig
brindar servicio de Seguridad Privada). Aoy
Econoémico.
Documento de registro ante el Registro de Prestadoras de Si N/A E:gz:g;mig:tg:o‘zs‘ Taum;;ﬁe(ciigl:un;zs. hE)an:rarlocl'iZ
Servicios Especializados y Obras Especializadas (REPSE), en Ecordriies
caso de ser prestador de servicios u obra especializada. 5
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Registro Federal de Contribuyentes (RFC). Si 1 Procedimiente NOOZ6, numeral 6 Insumos, Manual de
Procedimientos de |z Dirsccion de Desarrollo
Economico.
Numero de registro ante el IMSS. Si N/A Procedimiento NO026, numeral & Insumos, Manus| de
Procedimientos de |la Direccion de Desarrollo
Economico.
Carta Compromiso firmada por el representante legal. Si 1 Procedimiento NO0O26, numeral 6 Insumos, Manual de
Procedimientos de Iz Direccion de Desarrollo
Economico.
Permiso de |z Secretaria de Gobernacion (en caso de Si N/A Procedimiento NOO26, numeral 8 Insumos, Manual de
brindar servicio de Seguridad Privada). Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Econdmico.
Docurnento de registro ante el Registro de Prestadoras de Si N/A Procedimiento NOO26, numeral & Insumos, Manual de
Servicios Especializados y Obras Especializadas (REPSE), en Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
caso de ser prestador de servicios u obra especizlizada. Econdmico.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES:; Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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1. La persona solicitante se presenta en el Departamento de Bolsa Municipal de Trabajo, o bien, ingresa a |a plataforma
web de |z Bolsa Municipal de Trabajo para registrarse y publizar vacantes.

2 En caso de que acuda presencialments, Ia persona facilitadora de la Bolsa Municipal de Trabaijo recaba |a documenta,
realiza el registro y carga la documentacion en el portal de la Bolsa Municipal de Trabajo.

3. La persona solicitante verifica en la plataforma que |3 informacidn fue cargada y la valida.

4, La persona solicitante accede a su cuenta para publicar vacantes.

S, Varifica diariamente |las vacantes publicadas en el portal v las registra en la base de datos de “Vacantes publicadas”.
6. La persona facilitadora de la Bolsa Municipal de Trabajo elabora la boleta de vacante correspondiente, con la

informacion de la misma, imprimiéndola v publicdndola an la Ventanilla del Departamento de Bolsa Municipal de
Trabajo.

20 minutos

N/A Fundamento Juridico: N/A

EEECTIVO TARJIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEN [pon;:égsel

N/A

N/A

Cuando las Personas Fisicas y/o Juridico Colectivas requieran de los servicios del Departamento de Bolsa Municipal de
Trabajo para registrar sus vacantes laborales,

N/A

Departamento de Bolsa Municipal de Trabajo

Fernando Edgar Rojas Roman

DOMICILIC: ] NO. INT. Y EXT: l Lote 3, 7A vy 7B, Manzana C-44-A

Centro Urbano I MUNICIPIO: | Cuautitlan lzealli

COLON|A:

9:00 2 18:00 horas de Lunes a Viernes

555864 0984
direccion.desarrolioeconomico@cizcalli.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Departamente de Bolsa Municipzl de Trabajo

Leonardo Marciano Fragoso Cabrera

[ NO.INT. Y EXT. | Lote 3, 7A y 7B, Manzana C-44-A

‘ MUNICIPIO: |Cuautit_lén tzcalli

.00 2 18:00 horas de Lun=s a Viernes

55 58 64 02 B4

direccion.desarrolloeconomico@cizealligob.mx
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

FORMATL(S)
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PRECUNTA FRECUENTE 1 £Por gus tengo que dar los siguientes datos? (direccién, teléfono, datos de contacto, correo electronico etc))

Para gque en caso de vincular a algln solicitante con una de sus vacantes, se pueda dar esa informacién y que
contacte a [a empresa para agendar su entrevista de trabsjo.

PFREGUMTA FRECUENTE 2 £Qué costo tiene e servicio?

RESPUESTA: NingUin servicio proporcionado por el Departamento Tiene costo.

PRECAINTA FRECLIENTE 3 :En qué plataforma puedo registrar mi empresa?

RESPUESTA: En la siguiente liga https//empleocizeslli.com.my/ podra registrar su empresa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

1. Atencidn a solicitantes de empleo presenciales en oficina.

FECHA DE ACTUALIZACION:

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE|

18_/ marzo___/ 2025




™
&

CARTA COMPROMISO
PARA REGISTRO DEL DEPARTAMENTO DE EMPLEO

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO,
A TRAVES DE LA BOLSA DE EMPLEO.

El que suscribe
Director y/o Responsable de Recursos Humanos de la Em presa cuya Razén Social es

Denominada

Giro de empresa

con domicilio en:

municipio C.P
N° telefénico: RFC:

Numero de registro patronal ante el IMSS

En virtud con lo mandatado en el Art. 537,538 y 539, fraccién. |, inciso d) y fraccion |,
inciso a) de la Ley Federal del Trabajo y Articulo 2, inciso a) fraccién. VII, de la Secretaria
del Trabajo y Prevision Social, ésta Gltima tiene a cargo el Servicio Nacional de Empleo.

Por lo cual; por este medio solicito al Departamento de Bolsa de Empleo, registrar y
publicar nuestras vacantes, nosotros somos una empresa 100% comprometida, que cuenta
con prestaciones de Ley, con el fin de ofrecer empleo a solicitantes de su Municipio, de
igual manera requerimos de su apoyo para difundir vacantes por lo gue me compro-
meto a entregar la siguiente documentacion;

RFC de la empresa;

~* Cedula de Identificacion Patronal del IMSS o Seguridad Social

- Permiso de SEGOB vigente, comprobante si esta en tramite
(Empresas de Seguridad que tengan portacion de armas)

Curriculum Empresarial

. A h-'f"':~CLM\UT;TI_;L’\(\J
DIRECCION DE DESARROLLO ECONGMICO 4 €, S.;r_'IZCALLl
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En el Departamento de Servicio de Bolsa de Empleo, ofrecemos nuestros servicios de
manera totalmente gratuita, ademas otorgamos acompanamiento personalizado a las
empresas en sus procesos de reclutamiento y pre seleccidén de capital humano para
cubrir las vacantes disponibles en sus empresas a través de:

a) Promocion de vacantes;
b) Reclutamiento y preseleccién de buscadores de trabajo; y
¢) Seguimiento a la cobertura de las vacantes

Asi mismo hago del conocimiento, a los solicitantes, que la oferta de empleo que mi
empresa promueve, se encuentra libre de cualquier tipo de discriminacion, incluyendo
aquella basada en edad, estado civil, religiéon, grupo étnico, nacionalidad u otros.

1. Que la vacante es real, y la relacién laboral es de caracter formal y no media
inversion en dinero solicitado a los candidatos para acceder a la vacante;

2. Que mi oferta de empleo no corresponde a ventas multinivel o esquemas
piramidales de negocios;

3. Que la vacante no implica la contratacion de menores sin la autorizacion legal;
4. Que no estén relacionados con el entretenimiento de adultos, ocio nocturno o
contenidos pornograficos;

5. Que no contraten personal solamente con pago por comision o cambaceo;

6. Que no paguen por lo menos el salario minimo diario; y

7. Que requieran que el candidato, o empleado, vaya a un entrenamiento no
pagado para ser contratado.

Adem3s, me responsabilizo de enviar puntualmente mi reporte de contratados |os dias
25 de cada mes al correo servico.empleo@cizcalli.gob.mx

Es importante mencionar que autorizo el uso de datos y logo, al Departamento de
Bolsa de Empleo, Gnicamente para el uso exclusivo de la publicacion de nuestras
vacantes.

ANEXAR LOGO AUTORIZADO

QQCUAUTITLAN

5 . A
DIRECCION DE DESARROLLO ECONGMICO 4 €, | &/ 1zCALLI
CUAUTITLAN a SERVIE COMN PASION
CALLI ‘




No omitimos informarle, que la duracién de esta carta compromiso tendra vigencia del 02 de enero del
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El municipio de Cuautitlan Izcalli a través de la Direccion de Desarrollo Econémico, con fundamento
en los articulos 4 fracciones V, X, XI, XVIII, XIX, XXIX, XXX, XLV y XLIX, 10, 15,18, 19, 20, 29, 31 fraccion
Vil y 32 de la ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios, por conducto del Departamento de Servicio de Empleo, manifestando
expresamente que conozco el aviso de privacidad, toda vez que al haberlo leido, acepto y autorizo
el uso de mis datos personales proporcionados y gue unicamente seran utilizados para fines
estadisticos y para vincular a los solicitantes a las vacantes que ofrecen las empresas, haciendo
de su conocimiento que la informacion de su solicitud es tratada de forma estrictamente confidencial,
asi como sus datos personales, proporcionados en este formato.

En el entendido que mis datos, el Departamento de Bolsa de Empleo proporcione a la
ciudadania, es Unicamente para el fin de vincular a los solicitantes de empleo.

Por lo anteriormente expuesto, representando a la empresa anteriormente mencionada
en la parte superior, declaro bajo protesta decir la verdad, que los datos vertidos en el
presente documento son los reales.

Autorizo al Departamento de Bolsa de Empleo, proporcionar mis datos a los ciudadanos
Unicamente para fines de Empleo.

Nombre y Firma del Director y/o Responsable de Recursos Humanos

2025 al 31 de diciembre del 2027.

Nuestras oficinas del Departamento de Bolsa de Empleo estan ubicadas en, Av. de |a SUper, Mza.44,
Lote 3%-7 y 3B-7, Colonia Centro Urbano, Cuautitlan Izcalli, Estado de México. Teléfono 58640972, correo

servica.empleo@cizcalligob.mx

Registro para darse de alta en el portal y subir vacantes, https://fempleoizcalli.com.mx/
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