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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Copia Certificada de Documentos en Materia de Ingresos SERVICIO:

En este tramite el Tesorero Municipal hace constar que los documentos a certificar son copia fiel de los documentos que obran en los archivos de la
Tesorerfa Municipal.

CLAVE DE IDENTIFICACION 0S56TEMU

Artfculo 116 y TI8 fraccién Il del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Articulo 2.5 Bis
fraccion Il del Cédigo Civil del Estado de México, Artfculo 25, fraccién XVl de [a Ley Orgdnica Municipal del Estado
FUNDAMENTO JURIDICO de México, Articulo 147, fraccién | incisos a) y b) del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Artfculo
63, fraccién XXX| del Reglamento Orgédnico de la Administracién Pidblica Municipal de Cuautitlan lzcalli, Estado
de México.

NCIA DEL La sefalada
DOCUMENTO A OBTENER Copia Certificada del documento solicitado. UMENTO A enel
OBTENER: documento

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANE}

MODALIDAD

/ EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE -y .
PEALIZARSE A solicitud del contribuyente.

EHDE' IFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
A \SPECCION (ol No.
ON Y OBIETIVO DE LA MISMA

CON NUME
ORIGINAL A \!TIDI-D DE
FJ-\LA-BPH SI O NO (

FUNDAMENTO

REQUISITOS | ADMINISTRATI

PERSONAS FISICAS

1 Llenary firmar el Formato Unico de Trémites Sl 1 Artfculo 8 de la Constitucién

y Servicios. Polftica de los Estado Unidos
Mexicanos. Manual Catastral 1.-
I. Atencién al publico y Control
de Gestién para la Prestacién
de Servicios y Generacién de

Productos Catastrales
ACGCO004.- Para la solicitud de
servicios catastrales,

invariablemente, los usuarios
deberdn cubrir los siguientes
requisitos: Solicitud por escrito
o en el formato establecido.

2. Identificacién oficial vigente del propietario NO 1 Artfculo T8 fraccién | del

o poseedor del inmueble. Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México. Artlculo 2.5 Bis fraccién.
11 del Cédigo Civil del Estado de
México. Artlculo 95, fraccién
XVIl de Ila Ley Orgénica
Municipal del Estado de
México.
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1.

4,

5.

6.

Documento que acredite |la propiedad o
posesién siendo estos: Escritura Puablica,
Sentencia de Autoridad Judicial con
Ejecutoria, Cédula de Contratacién ante
Corett y su respectivo recibo de
pago, Titulo de Propiedad, In matriculacién
Administrativa o Judicial, Contrato Privado
de Compra-Venta, Cesién o Donacién, estos
altimos deberdn estar formalizados ante
notario.

Boleta predial de pago vigente.

Presentar un recibo de fecha anterior o
posterior al solicitado.

En caso de que el trdmite lo realice un
tercero, presentar Carta Poder y/o Poder
Notarial con copia de identificacién oficial
del otorgante, del que acepta el poder y de
2 testigos.

Si

NO

NO

Sl

Artlculo 171 fraccién XVII del
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México y Municipios. Manual
Catastral 1-l.Atencién al
Pdblico y Control de Gesti6n
para prestacién de Servicios y
Generaci6n de Productos
Catastrales ACGCOO07.- Para
hacer constar el interés jurfdico
o legftimo, el solicitante debera
presentar ante la autoridad
catastral, los siguientes
documentos: Documento que
acredite la propiedad o
posesién del inmueble, el cual
puede ser cualesquiera de
entre los siguientes: Testimonio
Notarial o Contrato privado de
Compraventa, Cesién o
Donacién Sentencia de Ia
Autoridad Judicial que haya
causado ejecutoria,
Manifestacién de adquisicién
de inmuebles u otras
operaciones traslativas de
dominio de inmuebles,
autorizada por la autoridad
fiscal respectiva v el
recibo de pago
correspondiente, Acta de
entrega cuando se trate de
inmuebles de interés social o
Cédula de contratacién que
emita la dependencia
oficial autorizada para la
regularizacién de la
tenencia de la tierra.

Artlculos 48, fraccién lll, 53 y
147, fraccién | incisos a) y b) del
Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

Artlculos 48, fraccion lll, 53 y
147, fraccién | incisos a) y b) del
Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Identificacién oficial vigente del propietario
o poseedor del inmueble.

NO

Artfculo 118 fraccién | del
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México. Artfculo 25 Bis fraccién
Il del Cédigo Civil del Estado de
México. Acuerdo por el que se
expiden los Requisitos,
Procedimientos y plazos para
obtener las certificaciones de
Pago del Impuesto Predial, de
Clave y Valor Catastral, de
Derechos de Agua o
Constancia de no Servicio y de
no Adeudo de Aportaciones de
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6.

Documento que acredite la propiedad o
posesién siendo estos: Escritura Publica,
Sentencia de Autoridad Judicial con
Ejecutoria, Cédula de Contratacién ante
Corett y su respectivo recibo de
pago, Titulo de Propiedad, In matriculacién
Administrativa o Judicial, Contrato Privado
de Compra-Venta, Cesién o Donacién, estos
dltimos deberédn estar formalizados ante
notario.

Documento original donde se especifique
la cantidad total a pagar (Estado de cuenta,
orden de pago, resolutivo)

Pago correspondiente al 20% del monto
total a pagar, como pago inicial y a cuenta
del adeudo.

Acta Constitutiva y Poder Notarial.

Llenar y firmar el Formato Unico de
Trémitesy Servicios.

Sl

SI

sl

|

sl

NO

Mejoras, Gaceta del Gobierno
del Estado de México, Tomo
CCXIV, No 27, Primera Secci6n
de fecha 15 de agosto de 2022.

Artfculo 18 Bis, 32 del Cédigo
Financiero del Estado de
México y Municipios; numeral 5
vy 52 de Reglas de Carécter
General para la Representacién
ante las Autoridades Fiscales,
derivadas del Artfculo 18 Bis del
Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
Articulo 3 de la Ley de Ingresos
de los Municipios. Artlculos 32,
33 y 34 del Cédigo Financiero
del Estado de México y
Municipios.

32 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Artfculos 171 fraccién Xl del
Cédigo Financiero del Estado
de Méxicoy Municipiosy 19 del
Reglamento del Titulo Quinto
del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios
denominado "Del Catastro”.

Artlculo T2 y T8 fraccién | del
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México. Manual Catastral 1- L
Atencién al Publico y Control
de Gestién para Prestacién de
Servicios Generales y
Generacién de  Productos
Catastrales ACGC004.- Para la
solicitud de servicios
catastrales, invariablemente,
los usuarios deberan cubrir los
siguientes requisitos: Copia de
la identificacién oficial del
propietario o poseedor del
inmueble y de la persona
autorizada mediante carta
poder o representacion legal.

Articulo 8 de la Constitucién
Polftica de los Estados Unidos
Mexicanos. Manual Catastral 1.-
I. Atencién al Pdblico y Control
de Gestién para la Prestacién
de Servicios y Generacién de
Productos Catastrales
ACGCO004.- Para la solicitud de
servicios catastrales,
invariablemente, los usuarios
deberan cubrir los siguientes
requisitos: Solicitud por escrito
o en el formato establecido.
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MEXICO | e
IZCALLI
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. Presentarse en la Ventanilla de Tramites de la Tesoreria Municipal.

REALIZAR EL CIUDADANO s ;o =

2. Llenary firmar el Formato Unico de Tramites y Servicios.

3. Anexar documentacion solicitada en los requisitos (Documento que acredite la propiedad,
identificacion oficial vigente del propietario o poseedor del inmueble, en caso de que el tramite
lo realice un tercero presentar carta poder, etc.)

4. Obtener orden de pago

5. Realizar el pago en las cajas de la Tesoreria y dejar copia del comprobante para expediente en
la ventanilla de tramites.

6. Recoger documentos certificados en la ventanilla de Atencién al Contribuyente en el tiempo
que se le indique. En caso de que el tramite lo realice un tercero, presentar carta poder con
copias de identificaciones vigentes del otorgante, del que acepta el poder y dos testigos.

[o¥nl-3=I==IVI=-3 "\ 07 dfas habiles

Niimero de veces el valor
diario de la unidad de
medida y actualizacién
vigente: Primera Foja:
0.850 UMAS, Foja
excedente: 0.417 UMAS

Articulo 147 del Cédigo Financiero del

FUNDAMENTO JURIDICO s S
a 2 Estado de México y Municipios

) EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO Lol Fagh
FORMA DE PAGO Sl AR R TR
X X X N/A

(DONDE PODRA PAGARSE? Unidad de Recaudacién

OTRAS ALTERNAT N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

El Sujeto Obligado para prevenir al solicitante es Inmediato. No hay plazo con el que cuente el solicitante para cumplir con la prevencién.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE Sin recibo de pago de derechos, no se formaliza el tramite.

APLI ON DE LA AFIRMATIVA NS
O NECATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRAT RESPONSABLE
TESORERIA MUNICIPAL SUBTESORERIA DE INGRESOS

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. RODRIGO RAFAEL VIDAL PEREZ

DOMICILIO

CALLE AVENIDA PRIMERO DE MAYO NO. INT. Y EXT.. 100

COLONIA CUAUTITLAN IZCALLI

&b 54700 HORARIO Y Horario de ventanilla Impuestos Inmobiliarios: de lunes a viernes de 08:30 a 17:00 hrs.
1 ATENCION Horario de ventanilla Unica de tramites: de lunes a viernes de 0830 a 15:00 hrs.

LADA, TELEFONOS CORREQ ELECTRONICO:

CENTRO URBANO MUNICIPIO

55 58642500 2033 subtesoreria.ingresos@cizcalligob.mx

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA RN/
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DOMICILIO

CALLE

NO. INT. Y EXT.

COLONIA MUNICIPIO

=R ATENC

TELEFONOS XT. CORREO ELECTRONICO:

INFORMACION ADICIONAL
SISV g o el (el B S =R B ;Hasta cudntos pagos se pueden realizar?
RESPUESTA:

El nimero de meses restantes para cubrir el afio fiscal o el afo fiscal en su caso

RSB PSSl eV = R il ; Qué sucede si no cumplo con los pagos acordados?
RESPUESTA:

Se dara por incumplido el convenio y serd inmediatamente exigible el crédito fiscal

ISl SINE N Sl SN ESCHl ;Se puede realizar el pago después de la fecha establecida?

RESPUESTA: Si. Se tendran 2 dias naturales posteriores a la fecha asignada, siempre y cuando sea dentro del mes en que se emiti6 la orden de pago.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No hay trémites relacionados.

AN
ELABORO: VISTO|BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

C RODRIGO RAFAEL VIDAL PEREZ
SUBTESORERO DE INGRESOS : (CIPA
;/‘ - COKSTITUCIONALDE

/m Tt ? TR CUAUTITLAN %4

20/ 03_/ 2026

}3’ CONSTITUCIONALDE N
= RVIR GOMNPASION] b
[R72 cUAUTITLAN e ‘

&y 1ZCALLI 2025 - 2027 j
é{ J J
TESORERIA Vi

2025 - 2027 MUNICIPAL

SUBTESORERIA
DE INGRESOS



Gobierno Municipal de Cuautitldn Izcalli
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
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FORMATO DE REVISION DE TRAMITE

CUENTA:

FECHA:

NOMBRE DE QUIEN TRAMITA:

TELEFONO:

PROPIETARIO:

UBICACION DEL PREDIO: CALLE : NO. EXT. NO. INT.
LOTE MZA

COLONIA:

CLAVE CATASTRAL: _ - : 3 s )

REVISION PARA:

COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS

COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS

NOMBRE Y FIRMA DEL TRAMITANTE

ESTIMADO CONTRIBUYENTE LE INFORMAMOS QUE ACTUALMENTE SU EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN PROCESO DE REVISION.

AUTORIZO PREDIO £\ TR - AUTITUAN
RECIBIO VENTANILLA PARA € &_f IZCALLI

EVI N * ~ B CUAUTITLAN
Av. Primero de MayoF\:Jo.‘lOOS, lcce)ntro Urbano C.P. 54700, Cuautitlan Izcalli, Estado de México 1ZCALLI ‘

T T e e T S




Gobierno Municipal de Cuautitlan lzcalli
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
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CERTIFICADO DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL ‘ $293.00
CERTIFICADO DE IMPUESTO PREDIAL $293.00
CERTIFICADO DE APORTACION A MEJORAS $293.00
CONSTANCIA DE IDENTIDAD CATASTRAL $293.00

1. Solicitud debidamente llenada y firmada (con copia).

2. Copia simple de la certificada del documento con el que acredita la propiedad (Escrituras con su Traslado de Dominio y
el recibo del pago:correspondiente, contratacion de INSUS, Juicio de Usucapion con causa ejecutoria o Titulo de,
propiedad). 1

3. Copia de recibo de impuesto predial del afio vigente. |

4. Copia de la identificacién del propietario (vigente). |

5. En su caso, carta poder con-identificacién (vigente y en copia) del otorgante del que acepta el poder y de 2 teshgos

|

REQUISITOS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES |
(TRASLADO DE DOMINIO) ‘ \

|

1. Manifestaciéon del impuesto (LLENADO A MAQUINA) Costo: $176.00 {

2. Copia Certificada por Notario del documento con el que acredite la propiedad (Escritura publica expedida por Notario;
resolucién de la Autoridad judicial o administrativa con ejecutoria o Titulo de propiedad). \

3. Certificacion de clave y valor catastral (vigente). | ]

4. Certificacién de impuesto predial y aportacion a mejoras (vigente). : i

5. Certificacién de no adeudo de agua potable (vigente). ! |

6. Copia de la identificacion oficial, en su caso, carta poder con |dentiﬁcamone5 |

REQUISITOS PARA RECTIFICACION DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES
(TRASLADO DE DOMINIO) . Costo: $469.24
1.

2. Copia del documento con el que acredite la propiedad (Escritura publica expe dida por Notario; resolucién de la

|
Manifestacion del impuesto (LLENADO A MAQUINA) Costo: $176.00 |
|
Autoridad judicial o administrativa con ejecutoria o Titulo de propiedad). I

3. Traslado de dominio anterior con el recibo de pago correspondiente
4, Recibo predial vigente |
5. Copia de la identificacion oficial, en su caso, carta poder con |dent|fcacmnes
REQUISITOS PARA COPIA CERTIFICADA ($99.71) O SIMPLE ($26.28) DE DOCUMENTOS
SE REQUIERE JUEGO DE COPIAS LEGIBLES ;
|
1. Solicitud debidamente llenada y firmada (con copia). |
2. Copia simple de la certificada del documento con el que acred|ta la prop|edad (Escrituras con su Traslado de Dominio y
el recibo del pago correspondiente, contratacién de INSUS, Juicio de Usucapién con causa ejecutoria o Titulo de
propiedad). |
3. Copia de un recibo anterior o posterior del afio a solicitar. |
4. Copia de la identificacion del propietario. |
5. En su caso, carta poder con identificacion (en copia) del otorgante, del que acepta el poder y de 2 testigos. |
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